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िण्ड-एक 

१.१. प्रस्तावना आन्तरयक रेिा ऩरयऺणको भाध्मभफाट भरु भरुकुको तथा जैमभनी 
नगयऩामरकाको प्रचमरत काननुी व्मवस्था एवॊ मनदेजशका sf] ऩारना गरय गयाई ववत्तीम 
अनशुासन कामभ याख्न स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ को दपा ७७ को 
उऩदपा २ फभोजजभ जैमभनी नगय कामिऩामरकाफाट मभमत २०७७/१०/२५ भा ऩारयत 
बै मो मनदेजशकाराग ुगरयएकोछ । 

१.२. सॊजऺप्त नाभ य प्रायम्ब:  मो मनदेजशकाको नाभ "आन्तरयक रेिाऩरयऺण मनदेजशका , 

२०७७" यहेको छ ।  
१.३. ऩरयबाषा 
(क) "रेिा" बन्नारे मनदेजशकाभा बएको व्महोया देजिने गयी प्रचमरत काननु फभोजजभ याजिने 

अमबरेि, िाता, वकताफ  आदद य कायोवायराई प्रभाजणत गने अन्म कागजात सभेतराई 
जनाउॉछ । (रेिाऩयीऺण ऐन २०४८, को दपा २) 

(ि) "ऩरयऺण" बन्नारे रेिाको जाॉच य त्मसको आधायभा गरयने भूल्माङ्कन तथा ववश्लषेण 
सभेतराई जनाउॉछ ।(रेिाऩरयऺण ऐन, २०४८ का दपा २ ग) 

(ग) "आन्तरयक रेिाऩरयऺण" बन्नारे जैमभनी नगय कामि ऩामरकाको कामािरमको आन्तरयक 
रेिाऩरयऺणफाट हनुे रेिाऩरयऺण सम्झन ुऩदिछ । 

(घ) "फेरूज"ु बन्नारे प्रचरमरत काननु फभोजजभ ऩयु   माउन ुऩने रयत नऩयु   माई कायोफाय गयेको 
वा याख्न ुऩने रेिा नयािेको तथा अमनममभत वा फेभनामसव तरयकारे आमथिक कायोवाय 
गयेको बनी रेिाऩरयऺणा गदाि  औल्माएका वा ठहय   माएको कायोफाय ऩदिछ । (आमथिक 
कामिववमध ऐन, २०५५ को दपा २ द) 

(ङ) "िरयद" बन्नारे साविजमनक मनकामरे मस ऐन फभोजजभ कुनै भारसाभान , ऩयाभशि सेवा 
वा अन्म वा प्राप्त गने कुनै मनभािण कामि गने वा गयाउने कामि सम्झनऩुछि । 
(साविजमनक िरयद ऐन, २०६३ को दपा २ क) 

(च)"मनममभतता" बन्नारे प्रचमरत काननु, भाऩदण्ड य कामिववमधहरुको ऩारना गनुिराई जनाउॉछ  
(छ) "मभतव्मवमता" बन्नारे ठीक सभमभा , उऩमिु गणुस्तय तथा ऩरयभाणका नमतजा न्मनुतभ 

रागतभा प्राप्त गनुिराई जनाउॉछ। 



 

(ज) "कामि दऺता" बन्नारे मनजित , भानवीम, ववजत्तम, बौमतक साधन य  सूचनाको प्रमोगफाट 
अमधकतभ उऩरजब्ध हामसर गनि वा मनजित ऩरयभाण य गणुस्तयका उऩरजब्ध हामसर 
गनिको रामग त्मजत्त नै साधनफाट फवढ प्रमतपर प्राप्त गनिराई जनाउॉछ ।  

(झ) "प्रबावकारयता" बन्नारे अऩेजऺत उदे्दश्म हामसर गनुि वा सम्ऩाददत विमाकराऩहरूफाट 
अऩेजऺत बाव एवॊ गणुस्तयीम नमतजा प्राप्त गनुिराई जनाउॉछ । 

(ञ) "कामिभूरक रेिाऩरयऺण" बन्नारे रेिाऩरयऺण गयाउने मनकामरे आफ्नो दावमत्व ऩयुा 
गनिका रामग उऩरब्ध श्रोत साधनराई मभतव्ममी य प्रबावकायी ढॊगरे प्रमोग गयेको छ 
मा छैन बमन ऩरयऺण गने कामिराई जनाउॉछ ।  

(ट) "आचाय" बन्नारे आन्तरयक रेिाऩरयऺणफाट ऩारना गनुि ऩने ऩेशागत व्मवहाय , 

विमाकराऩ,  चरयत्र, स्वबाव य चारचरनराई सम्झन ुऩदिछ । 

(ठ) "आन्तरयक रेिाऩरयऺक" बन्नारे मस प्रमोजनका रामग जैमभनी नगयऩामरकाभा कामियत 
आ.रे.ऩ. अमधकृत वा रेिा सभूहका कभिचायीहरूफाट आन्तरयक रेिाऩरयऺण कामि वा 
सो सॉग सम्फजन्धत अन्म कुनै कामि गनि तोवकएको अमधकायी सभेतराई जनाउॉछ । 

१.४. आन्तरयक रेिाऩयीऺणको उद्देश्म:  
देहामका उद्दश्महरूऩरयऩूती गने गयी आन्तयीक रेिाऩयीऺण गनुि गयाउन ुऩदिछ:- 
(क) नगयऩामरका वा अन्तगितका शािाफाट मनददिष्ट उदे्दश्म हामसर गनि  गरयएको 

रगानी(Input)मनममभत, मभतव्ममी, कामिदऺ य प्रबावकायी बए नबएको ऩयीऺण गयी 
व्मवस्थाऩनराई सझुाव प्रदान गने 

(ि) नगयऩामरका वा अन्तगितका शािाहरूफाट गरयने आम्दानी तथा िचि य त्मसको 
रेिाङ्कन प्रचमरत कानूनद्वाया मनददिष्ट प्रविमा अनरुुऩ बए वा नबएको ऩयीऺण गयी ववत्तीम 
ऩायदजशिता य जवापदेहीता कामभ गनि सहमोग ऩयु   माउनु 

(ग) रेिाऩयीऺण प्रमतवेदन सभमभै सही य बयऩदो रुऩभा उऩरब्ध गयाई ववत्तीम अनशुासन 
कामभ गनि व्मवस्थाऩनराई सहमोग ऩयु   माउने 

(घ) आन्तरयक रेिाऩयीऺण सम्फजन्ध सधुायका ववषमवस्तहुरुराई प्रबावकायी ऩानि नीमतगत 
ऩषृ्ठऩोषण गने 

(ङ) अजन्तभ रेिाऩयीऺण कामिराई सहमोग ऩयु   माउने 

(च) आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारी प्रमोगको अवस्था सम्फन्धभा जाॉच गने 



 

१.५. आन्तरयक रेिाऩयीऺणका /कामिहरु् तत्कारराई आ.रे.ऩ.को कामि ऺेत्र 
देहाएअनसुायको हनुेछ, 

(क) जैमभनी नगयऩामरका कामािरम य शािाहरू 

(ि) जैमभनी नगयऩामरकाफाट फजेट मनकाशा हनुे ववद्यारम तथा साभदुावमक अध्धमन केन्र 
(न.ऩा.फाट मनकासा यकभ भात्र) 

(ग) न.ऩा. अन्तगितका एम्फरेुन्स तथा मन्त्र/उऩकयण व्मवस्थाऩन समभमतहरु , उल्रेजित 
कामिऺ ेत्रमबत्र यहेय देहाएका कामिहरु गनुिऩनेछ 

(घ) ववत्तीम कायोफायको गजणतीम शदु्धताको ऩयीऺण गने 

(ङ) प्रचमरत काननुको ऩारना बए नबएको ऩयीऺण गन,े 
(च) ववत्तीम साधनको उऩमोग मभतव्ममी, दऺ य प्रबावकायी रूऩभा बए नबएको ऩयीऺण गने, 

(छ) स्वीकृत वावषिक कामििभफाट मनधािरयत रक्ष्म प्राप्त बए नबएको ऩयीऺण गने, 

(ज) ववत्तीम प्रमतवेदनहरुरे आमथिक कायोफायको सही य मथाथि जचत्रण प्रस्ततु गये नगयेको 
ऩयीऺण गने, 

(झ) सॊगठनरे अऩनाएको आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारीको प्रबावकारयताको भूल्माॊकन तथा 
ववश्लषेण गने, 

(ञ) रेिाॊकन तथा प्रमतवेदनको स्वीकृत ढाॉचा तथा भाऩदण्ड ऩारना बए नबएको ऩयीऺण 
गने, 

(ट) साविजमनक िचिका जोजिभ ववश्लषेण गने, 

(ठ) रेिा प्रणारीभा सधुाय गनि सझुाव ददने । 

 

१.६. आन्तरयक रेिाऩयीऺणको वावषिक कामिमोजना् 
(क) प्रत्मेक आमथिक वषिको बार भसान्तसम्भभा आन्तरयक रेिाऩरयऺकरे आपुरे गने 

आन्तरयक रेिाऩयीऺणको वावषिक कामिमोजना अनसूुची-१ फभोजजभ तमाय गनुि ऩदिछ । 
मस्ता कामि मोजना सम्फजन्धत आमथिक वषिको बार भसान्त मबत्र कामिऩामरकाभा ऩेश 
गनुि ऩनेछ । आन्तरयक रेिाऩरयऺण आ.रे.ऩ. सम्ऩन्न बएको १५ ऩन्र ददनमबत्र 
प्रमतवेदन तमाय गयी नगय कामिऩामरका सभऺ उऩरब्ध गयाउनऩुनेछ । 

  



 

१.७. आन्तरयक रेिाऩरयऺणको ऩूवि तमायी 
(क) रेिाऩयीऺकरे आन्तरयक रेिा ऩयीऺण प्रायम्ब गनुिऩूवि कामािरम प्रभिु/रेिा प्रभिुसॉग 

य कामािन्वमनभा सॊरग्न कभिचायी वा उऩबोिाहरुसॉग आवश्मकता अनसुाय प्रत्मऺ 
सम्ऩकि  याजि कामि सम्ऩादनका सम्फन्धभा मनम्नमरजित ऩऺरुको जानकायी मरनऩुदिछ् 

 कामािरमको उदे्दश्म, 

 कामािरमरे सम्ऩादन गनुिऩने विमाकराऩहरू, 

 कामािरमका आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारी (भाऩदण्ड, मनदेजशका, कामिववमध) 
 कामििभहरूको रक्ष्म य प्रगमत वववयण, 

 कामििभ कामािन्वमन मोजना 
 सॊबाववत जोजिभको न्मूमनकयणका रामग अऩनाईएको प्रणारी । 

(ि) आन्तरयक रेिाऩयीऺण गनुि ऩवहरे रेिाऩयीऺकरे मनम्नमरजित भूरबतू दस्तावेजहरुको 
ऩऺहरुको जानकायी याख्न ुऩदिछ: 

 आमथिक कामिववमध तथा ववत्तीम उत्तयदावमत्व सम्फन्धी ऐन 

 साविजमनक िरयद ऐन तथा मनमभावरी 
 स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन 

 सम्फजन्धत आमथिक वषिको आमथिक ऐन 

 मनजाभती सेवा ऐन य मनमभावरी तथा स्थानीम सेवा सम्फजन्ध काननु 

 स्वास््म सेवा ऐन तथा मनमभावरी 
 भ्रष्टाचाय मनवायण ऐन तथा मनमभावरी 
 सयकायी िचिका मभतजव्मतता कामभ गने मनदेजशका 
 कोष तथा रेिा मनमन्त्रण कामािरमको कामि सॊचारन मनदेजशका , एकर िाता कोष 

प्रणारी सॊचारन मनदेजशका, आन्तरयक रेिाऩयीऺण मनदेजशका आदद 
 फजेट िचि गने अजततमायी तथा मनदेशनहरु 

 सम्फजन्धत आ.व.का फजेट विव्म भापि त जायी बएका याजस्व तथा िचि सम्फन्धी 
नीमतहरु 

 जस्वकृत कामििभ य काभका प्रकृमत 



 

 अजघल्रो अवमधको आन्तरयक रेिाऩयीऺण प्रमतवेदन तथा सझुावहरुको कामािन्वमनको 
जस्थमत 

 अजघल्रो वषिको भहारेिा ऩयीऺकको प्रमतवेदन य सझुावहरुको कामािन्वमन जस्थमत 

 सॊघीम सयकाका नीमत, मनदेशन, ऩरयऩत्र मनदेजशकाहरु तथा कामिववमधहरु 

 अन्म सान्दमबिक ऐन, मनमभ, मनदेजशका एवॊ ऩरयऩत्रहरु 

 रेिाऩयीऺण गरयने मनकामको सम्फन्धभा अन्म मनकामफाट बएका छानमफन/मनयीऺण 
अनगुभन प्रमतवेदन 

 कुनै साविजमनक मनकामको काभ कायवाहीको फायेभा साविजमनक सॊचाय भाध्मभभा 
आएका जानकायीको ववषम 

 साविजमनक िरयद अनगुभन कामािरमफाट िरयद सम्फन्धभा जायी बएका भाऩदण्ड 
तथा मनणिमहरु 

१.८. सॊबाववत जोजिभको ऩूवािनभुान य अमबरेि ्

(क) आन्तरयक रेिाऩरयऺण गने अमधकायीरे प्रत्मेक वषिआफ्नो कामिऺ ेत्र मबत्रका 
कामिरमहरू य आमथिक प्रशासनसॉग सम्फजन्धत कभिचायीहरुको रगत अद्यावमधक गयी 
याख्न ुऩनेछ । 

(ि) आन्तरयक रेिाऩरयऺण गने अमधकायीरे आफ्नोकामिऺ ेत्र मबत्रका कामिरमहरूको रगत 
यातदा ती कामािरमहरूको उदे्दश्म , गनुिऩने प्रभिु कामिहरू, िचिगने प्रविमाहरु य िचि हनुे 
ऺेत्रका फायेभा जानकायी मरइयाख्न ुऩनेछ । साथै ती कामािरमहरुभा हनु सक्ने 
साविजमनक श्रोत साधन तथा सम्ऩजत्तको वहनामभना , भस्मौट , दरुुऩमोग तथा चहुावटका 
सॊबाववत ऺेत्र तथा जोजिभहरुका फायेभा ऩूवािनभुान गयी रेिा ऩयीऺकरे सो फायेभा 
जानकायी मरनऩुदिछ  

(ग) मस्ता जोजिभहरूको ऩूवािनभुान गरयएको कागजात एॊवप्रभाणहरूराई अमबरेिीकृत गयी 
आन्तरयक रेिाऩयीऺणशािाभा याख्न ुऩदिछ । 

१.९. आन्तरयक रेिाऩरयऺणको कामिसम्ऩादन: आ.रे.ऩ.कामिमोजना अनरुूऩ रेिाऩरयऺकरे 
देहामको ववमध अऩनाईआन्तरयक रेिाऩरयऺण कामि सम्ऩादन गनि ऩदिछ : 
(क) सम्फजन्धत कागजात एवॊ अमबरेिको अवरोकन गने, 

(ि) जजम्भेवाय ऩदामधकायीसॉग अन्तयविमा गयी सो को प्रभाण पाईर साथ याख्ने, 



 

(ग) शे्रस्ता तथा अमबरेिाको जाॉच, मबडान तथा ऩयीऺण गने,  
(घ) प्रस्ततु कागजात तथा वववयणहरूका मथाथिता य आमधकायीकताको ऩयीऺण गने, 

(ङ) सम्ऩाददत काभको आवश्मकतानसुाय नभूनाका रूऩभास्थरगत अवरोकन गने , आवश्मक 
बएभा सोधऩछु सभेत गने, 

(च) आवश्मकता अनसुाय जजन्सी भारसाभानको बौमतक ऩयीऺण गने, 

(छ) उऩरब्ध सूचनाको ववश्लषेण गने, 

(ज) ऩयीऺणफाट देजिएका कैवपमतको अमबरेजिकयण गयी याख्न,े  

(झ) फेरुजकुो भस्मौदा प्रमतवेदन व्मवस्थाऩनसॉग छरपर गयी सम्फन्धीत कामािरमभा 
अमबरेि सभेतयाख्न,े  

(ञ) अनसूुजच २ को ढाॉचाभा प्रमतवेदन रेख्न े

(ट) भ्रष्टाचायजन्म अन्म गम्बीय प्रकृमतका फेरूज ुदेजिएभारेिाऩरयऺणरे तरुून्तै सोको 
जानकायीकामािरम प्रभिुभापि त कामिऩामरकाराई ददनऩुनेछ । कामिऩामरकारे सो फायेभा 
तत्कारै सम्फजन्धत मनकामराई जानकायी गयाउन ुऩनेछ, 

(ठ) अग्रीभ आन्तरयक रेिा ऩरयऺण गनुि ऩदाि कामािरमप्रभिुको तोक आदेशभा ठेक्का , आऩूती 
सम्झौता, मोजनाका तथा कामििभहरुका मफर बयऩाइहरु आ.रे.ऩ. गने अमधकायीफाट 
आ.रे.ऩ. सम्ऩन्न गयी बिुानीका रामगऩेश गनुिऩनेछ । 

१.११. आन्तरयक रेिाऩरयऺण गदाि ध्मान ददनऩुने भतुम फुॉदाहरू:आन्तरयक रेिाऩरयऺण गदाि 
रेिाऩयीऺकरे देहामकाववषमहरूभा ध्मान केजन्रतगनुिऩनेछ : 
(क) आमथिक कायोफायभा गजणतीम शदु्धता बए/नबएको 
(ि) स्वीकृत वावषिक कामििभ अनसुाय आमथिक कायोवाय सञ्चारन बए/नबएको, 
(ग)  कामििभ तथा ववत्तीम कायोवायका कामि सञ्चारन प्रचमरत काननुको मनधाियण गयेको 

प्रविमा अनरुुऩ बए/नबएको, 
(घ)  ववमनमोजजत (चार ुय ऩूॉजजगत िचि िाता ), धयौटी, आन्तरयक याजश्व सॊकरन िाता , 

ववबाज्म कोष िाता , सॊजचत कोष िाता कामिसॊचारनको कोष रगामत अन्ष कोषको 
दरुुऩमोग हानी नोक्सानी, वहनामभना वा भस्मौट बए/नबएको, 

(ङ) प्रचमरत कानूनद्वाया तोवकएको दयवन्दी वा अमधकाय प्राप्त अमधकायीफाट मनणिम बए 
अनरुुऩ याजश्व असरु गये/नगयेको 



 

(च) असरु बएको याजश्व तोवकएको कामिववमध अनरुुऩ दाजिरा गये/नगयेको, 
(छ) मनददिष्ट कामिववमध अनरुुऩ धयौटीको आम्दानी तथा िचि गये/नगयेको 
(झ) ववत्तीम प्रमतवेदनहरु प्रचमरत ववश्वसनीम बए/ नबएको 
(ञ) मनधािरयत ढाॉचा प्रविमा अनरुूऩ कायोवायको रेिाङ्कन गये/नगयेको 
(ट) बौमतक सम्ऩजत्तको उऩमोग तथा रेिाङ्कन प्रचमरतकाननु मनददिष्ट प्रविमा अनरुूऩ 

बए/नबएको, 
(ठ) बौमतक सम्ऩजत्तको वहनामभना तथा हानी नोक्सानी हनुनऩाउने बण्डायण तथा मनमन्त्रणको 

व्मवस्था बए/नबएको 
(ड) जजन्सी मनयीऺण प्रमतवेदनभा भभित य मरराभ वविी गने बनी औ ॊल्माइएका 

भारसाभानहरू सभमभै मरराभ वविी गये/नगयेको 
(ढ) मनधािरयत भाऩदण्डको अनशुयण गये नगयेको य भाऩदण्ड ववऩयीत हनुे गरय कामािन्वमन  

बए/नबएको 
(ण) व्मवस्थाऩनराई आन्तरयक रेिाऩयीऺणफाट उऩरब्ध गयाईएको सझुावहरुको 

कामािन्वमन बए/नबएको, 
(त) सञ्चामरत कामििभको उऩरब्धी मनधािरयत उदे्दश्म य रक्ष्म अनरुुऩ बए/नबएको, 
(थ) सञ्चामरत कामििभभा बएको आम्दानी य िचि तथा बौमतक प्रगमत मनधािरयत प्रकृमा 

अनरुुऩ साविजमनक गये/नगयेको 
(द) कामि प्रविमाभा आन्तरयक मनमन्त्रणको सॊस्थागतव्मवस्था बए नबएको , बएको बए 

कामाित्भक(Functional)बए/नबएको, 
(ध) कामािरमको स्वामभत्वभा यहेको सयकायी सम्ऩजत्तका व्मवस्थाऩन प्रबावकायी बए/ 

नबएको 
(न) वावषिक िरयद मोजना तमाय गयेनगयेको य िरयदऐनको प्रावधान भतुाववक कामिववमध 

अफरम्फन बए/नबएको, 
(ऩ) VAT दतािवारासॊग िरयद गये/नगयेको अमग्रभ कय कट्टी गये नगयेको , नेऩारभा उत्ऩाददत 

भारसाभानराईकाननुभा व्मफस्था बए फभोजजभ प्राथमभकताददए/नददएको, 
(ऩ) प्रमतवद्धता अमबरेि सम्फन्धभा भहारेिा मनमन्त्रककामािरमरे तोकेको यकभ बन्दा फढी 

रागत बएकािरयद सम्झौताको प्रमतवद्धताका वववयण प्राप्तबए/नबएको 



 

(प) तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गयेय भात्र तरफ िचि गये/नगयेको, 
(फ) आम्दानी तथा िचि त्मसको रेिाङ्कन प्रचमरतकानूनद्वाया मनधािरयत प्रकृमा अनसुाय बए/ 

नबएको, 
(ब) आमथिक कायोवायराई प्रभाजणत गने कागजातहरूसॊचारन बए/नबएको, 
(भ) कायोवायराई ऩषु्ट्याई गने कागजात अमधकाय प्राप्त अमधकायीफाट प्रभाजणत बए/नबएको 
१.१२. आन्तरयक रेिाऩयीऺण प्रमतवेदन 
(क) आन्तरयक रेिऩयीऺण गदाि देजिएका कैवपमतहरूकोसम्फन्धभा कामािरम प्रभिु य रेिा 

प्रभिुसॉग छरपर गयी तत्कार पछमोट हनु सक्ने कैवपमतहरु तत्कारै पछमोट गयी 
गयाई से्रस्ता दरुुस्त याख्न रगाउन ुऩनेछ । 

(ि) अघील्रो वषिको आन्तरयक रेिाऩयीऺण गदाि देजिएका कैवपमतहरू भध्मे पछमौट 
बएकाकरभहरू आन्तरयक रेिाऩरयऺकरे मनस्सा रगाईरगतफाट हटाउन ुऩदिछ । 

(ग) आन्तरयक रेिाऩरयऺकरे आफ्नो कामि ऺेत्र मबत्रकाकामािरमहरूको फेरूजकुो एकीकृत 
वावषिक रगतआमथिक वषि सभाप्त बएको दईु भवहनामबत्र एक/ एकप्रमत कामिऩामरका य 
भहारेिा ऩरयऺणको रेिाऩयीऺणडोय सभऺ ऩेश गनुि ऩनेछ । 

(घ) रेिाऩयीऺण गदाि गम्बीय प्रकृमतको फेरुजहुरु(जस्तै् भस्मौट , वहनामभना , सयकायी हानी 
नोक्सानी, सयकायी सम्ऩजत्तको दरुुऩमोग बएको देिीएभा रेिाऩयीऺकरे तरुुन्त 
कामािरम प्रभिु य कामिऩामरकाराई जानकायी ददनऩुनेछ । कामािरम प्रभिुरे तत्कारै 
सोको जानकायी सम्फजन्धत मनकामहरुराई गयाउनऩुदिछ। मदद मस्ता वहनामभना वा 
भस्मौट गने व्मजि पयाय हनुे अवस्था देजिएभा तरुुन्तै मछटो साधनफाट स्थानीम 
प्रशासनराई जानकायी ददनऩुनेछ  

(ङ) आन्तरयक रेिाऩरयऺणको  वावषिक प्रमतवेदन तमाय बएऩमछ ऩेश गनुिऩूवि सम्फजन्धत 
कामािरमका प्रभिु , रेिा प्रभिु य अन्म सम्फन्धीत कभिचायीहरु फीच प्रमतवेदन उऩय 
छरपर गयी गयाई कामभ बएका फेरुजकुा व्महोयाहरु याजि भाइन्मूट गनुिऩनेछ । 

१.१३. आन्तरयक रेिाऩरयऺण कामिको अनगुभन 
(क) नगयकामिऩामरकारे तोके को ऩदामधकायी वा प्रभिुप्रशासकीम अमधकृत वा तोवकएको 

अन्म कुनै अमधकृत कभिचायीरे आन्तयीक रेिा ऩयीऺणको िभभा आवश्मकता अनसुाय 
स्थरगत रुऩभा गई अनगुभन गनि सक्नेछ ।  



 

(ि) अनगुभन गनि तोवकएको अमधकायीफाट अनगुभन गदाि आन्तरयक रेिाऩयीऺणको उदे्दश्म 
तथा कामिऺ ेत्र अनरुुऩ प्रबावकायी रुऩभा कामि सम्ऩादन बए नबएको , आन्तरयक रेिा 
ऩयीऺण कामिभा अऩनाईएको प्रकृमा , प्रमोग बएका अमडट नोट , ऩयीऺण सूची ( Check 

List)य कामािरमगत वववयण पायाभराई भतुम आधाय मरन ुऩनेछ ।  
(ग) आ.रे.ऩ. गरयएको प्रमतवेदन प्राप्त बए ऩमछ कामिऩामरकारे आरेऩको अनगुभन गनुि 

आरेऩ गरयएकोभध्मे नभूना छनौट गयी अनगुभन गनि सक्नेछ । मसयी अनगुभन गदाि 
शरुु प्रमतवेदनभा कैवपमत देजिएभा सॊशोधन गयी शरुु प्रमतवेदनभा कैवपमत देजिएभा 
सॊशोधन गयी ऩनु् प्रमतवेदन ऩेश गनि मसपारयस गनि सक्नेछ । ववषमवस्तकुो गाजम्बमिता 
हेयी आन्तयीक रेिा ऩयीऺक उऩय उऩमिु कायवाही गनि सवकनेछ । 

 

िण्ड-दईु 

आन्तरयक रेिा ऩयीऺकका रामग आचायसॊवहता 
२.१. ऩषृ्ठबमूभ 
आन्तरयक रेिाऩरयऺकरे आफ्नो ऩेशा प्रमत मनष्ठावान बई प्रचमरतकानूनरे तोकेका काभ , 

कतिव्म तथा जजम्भेवायी मनवािह गदाि उच्च नैमतक आचयण कामभ याख्नऩुदिछ । आन्तरयक 
रेिाऩरयऺककोमनष्ठा, स्वतन्त्रता, मनष्ट्ऩऺता, गोऩनीमता य ऩेशागत नैमतक आचयण तथा भूल्म 
भान्मताको ऩारनाफाट जैमभनी नगयऩामरकाको काननुी जवापदेवहताऩयुा गनि , आन्तरयक 
रेिाऩयीऺण कामिप्रमत सयोकायवाराहरूको ववश्वास अमबववृद्ध गनि  य साविजमनक ऺेत्रभा 
ऩायदजशिता एवॊ उत्तयदावमत्व प्रवद्धिन गनि सवकने त्मराई रृदमॊगभ गयी मो आचायसॊवहता 
तमाय गरयएको छ । 

२.२. आ.रे.ऩ. गने अमधकायीको आचयण सम्फन्धीमनम्नानसुायकोव्मवस्था ऩारना गनुि आ.रे.ऩ. 
गने अमधकायीको कतिव्म हनुेछ । 
१. सदाचारयता (Integrity) 

आन्तरयक रेिाऩरयऺकको सदाचारयतारे मनज प्रमतजनववश्वास स्थावऩत गदिछ य मसको 
ऩारनाफाट मनजरे गयेका मनरुऩण (Judgement)भा बय ऩने आधाय प्रदान गदिछ । 

१.१. आफ्नो काभ ईभान्दायी, मनष्ठा य जजम्भेवायीऩूविक सम्ऩादन गने । 



 

१.२. कामिसम्ऩादन गदाि प्रचमरत काननुको ऩारना गने ,कानून य ऩेशा अनसुाय गनुिऩने 
आवश्मक कामि गने । 

१.३. जानीफझुी कुनै गैयकाननुी विमकराऩभा सॊरग्न हनु नहनुे य आन्तरयक रेिाऩयीऺण 
ऩेशा वा सॊगठनको अवहत हनुे कुनै ऩमन काभभा सॊरग्न हनु नहनुे। 

१.४. सॊगठनको वैधामनक एवॊ नैमतक उद्धेश्मकोसम्भान गदै उि उद्धेश्म प्रामप्तभा मोगदान 
गने । 

१.५. सदाचारयता य इभान्दारयता आचायसॊवहताका आधायबतू भान्मता हो । मसरे मनष्ट्ऩऺ 
व्मवहाय तथा सत्मताराई सभेटेको हनु्छ । आन्तरयकरेिाऩरयऺण गदाि मनष्ठावान एवॊ 
स्ऩष्टवादी बई साविजमनक वहतराई सदैव ध्मान ददएय रेिाऩयीऺण कामिप्रमत मनष्ठा प्रकट 
गनुिऩदिछ । 

१.६. सयोकायवाराको दृवष्टभा आचयण भामथ प्रश्न नउठ्ने गयी आफ्नो व्मवहाय , सीऩ य काभ 
अमबव्मि हनु ऩदिछ । 

१.७.आन्तरयक रेिाऩयीऺण ऩेशा प्रमत इभान्दाय बई स्वाथिगत ववचायफाट भिु बएय ऩेशागत 
ववश्वसमनमता कामभ गनुि ऩदिछ । 

१.८. काननुी व्मवस्था अनरुुऩ काभ , कतिव्म य अमधकाय तथा आन्तरयक रेिाऩयीऺण नीमत , 
मनदेशन, कामिनीमत य कामिववमधको ऩूणि जानकायी यािी तदानसुाय आफ्नो कतिव्मको 
ऩरयऩारनाभा प्रमतवद्ध यहनऩुदिछ । 

१.९. आन्तरयक रेिाऩरयऺण गने मनकाम वा सयोकायवारासॉग कुनै ऩमन उऩहाय , दान , 
दातव्म य गैयकाननुी वकमसभको राब प्राप्त गनुि गयाउन ुहुॉदैन । 

२. वस्तगुतता ( Objectivity): आन्तरयक रेिाऩयीऺकरे रेिाऩयीऺणको िभभा सूचना 
सॊकरन भूल्माङ्कन य सॊचाय गदाि उच्चतभ ऩेशागत मनष्ट्ऩऺता प्रदान गनुि ऩनेछ । आन्तरयक 
रेिाऩयीऺढकरे सवै सान्दमबिक ऩरयजस्थतीहरुको सन्तमुरत भूल्माङ्कन गनुिऩदिछ य मनरुऩणका 
िभभा व्मजिगत स्वाथि य अन्म कुयाहरुफाट अनावश्मक रुऩभा प्रबाववत हनु ुहुॉदैन । 

३. गोऩनीमता (Confidentiality) :आन्तरयक रेिाऩयीऺकरे आपूरे प्राप्त गयेको सूचनाको 
भूल्म य स्वामभत्वराई सम्भान गनुिऩनेछ य कानूनी वा ऩेशागत दावमत्वको अवस्थाभा वाहेक 
ऩयीऺणका िभभा प्राप्त सूचना अनामधकृत रुऩभा िरुासा गनुि हुॉदैन । 



 

३.१. आफ्नो कतिव्मऩारनाको मसरमसराभा प्राप्त गयेको वा जानकायीभा आएको सूचनाको 
सावधानी ऩूविक प्रमोग गने य त्मस्ता सूचनाको सॊयऺण सभेत गनुि ऩनेछ । 

३.२. कानून ववऩरयत य सॊगठनको वैधामनक एवॊ नैमतक उद्धेश्मराई हामन ऩयु   माउने गयी 
व्मजिगत पाईदा एवॊ अन्म प्रमोजनको रामग सूचनाको प्रमोग गनुि हुॉदैन ।  

४. सऺभता (Competency):आन्तरयक रेिाऩरयऺकरे आपूरेप्राप्त गयेको सूचनाको भूल्म य 
स्वामभत्वराई सम्भान गनुिऩनेछ । य कानूनी वा ऩेशागत दावमत्वको अवस्थाभा वाहेक 
ऩयीऺणका िभभा प्राप्त सूचना अनामधकृत रुऩभा िरुासा गनुिहुॉदैन ।  
४.१. आपूसॊग आवश्मक ऻान, सीऩ अनबुव बएकासेवाभा भात्र सॊरग्न हनुऩुदिछ । 

४.२. आफ्नो ऩेशागत दऺता , सेवाको प्रबावकारयता य गणुस्तयराई मनयन्तय अमबववृद्ध गनि  
प्रमत्नशीर यहनऩुदिछ । 

४.३. आन्तरयक रेिाऩयीऺण काविववमध , व्मवाहारयक य ऩेशागत दऺताभा आधारयत हनुे 
बएकारेआन्तरयक रेिाऩरयऺकभा मस सम्फजन्धत ऻान , अनबुव , मोग्मता य दऺता यहन ु
ऩदिछ । आन्तरयक रेिाऩयीऺण कामिदऺता एवॊ तटस्थरूऩभा सम्ऩन्न गनि सदैव 
ऩेशागत भान अनरुूऩ गनुिऩदिछ । आन्तरयक रेिाऩयीऺकभा प्रचमरत रेिाऩयीऺण , 

रेिा, ववत्तीम व्मवस्थाऩन य अन्मववषमसॉग सम्फजन्धत भाऩदण्ड , नीमत तथा कामिववमधको 
ऻान य अभ्मास हनुऩुदिछ ।आन्तरयक रेिाऩयीऺकरे आन्तरयक रेिाऩयीऺणगरयने 
मनकामको कामिसम्ऩादनसॉग सम्फजन्धतकाननुी व्मवस्था , मसद्धान्त तथा भाऩदण्डहरूकोऻान 
हामसर गयेको हनुऩुदिछ । 

४.४. आपूभा नबएका दऺता , ऺभता य अनबुवदेिाउन िोज्न ुहुॉदैन । आफ्ना ऺभता 
सवहतमनश्ऩऺता ऩूविक दावमत्व मनवािह गदाि ऩेशागतभमािदा कामभ गनुिऩदिछ । 

४.५. आन्तरयक रेिाऩयीऺण कामि कुशरताऩूविकसम्ऩादन गनि आवश्मक ऩने ऻान , सीऩ, 
कुशरताय व्मजिगत गणु सभम साऩेऺ य अद्यावमधकरूऩभा कामभ याख्न एक आऩसभा 
अनबुवकाआदान-प्रदान गनुि ऩदिछ । 

४.६. आन्तरयक रेिाऩयीऺकराई आन्तरयकरेिाऩरयऺण गने मनकाम य सॊस्थाको 
सञ्चारनव्मवस्थाको फायेभा याम्रो ऻान हनुऩुदिछ । आन्तरयकरेिाऩयीऺकरे आफ्नो 
कामिभा राग ुहनुे रेिातथा रेिा ऩयीऺणकाफायेभा याम्रो ऻान हनुऩुदिछ । आन्तरयक 
रेिाऩरयऺकरे आफ्नो कामिभा राग ुहनुे रेिातथा रेिाऩयीऺण भान , ववत्तीम 



 

व्मवस्थाऩनकामसद्धान्त प्रविमा य प्रचरनफाये जानकायी यािी सोको सदैव ऩरयऩारना 
गनुिऩदिछ। 

४.७. रेिाऩरयऺणभा प्रभाणको सङ्करन , ववश्लषेण,भूल्माङ्कन, प्रमतवेदनका प्रस्ततुीकयण , सझुाव 
तथारेिाऩयीऺण भन्तव्म जायी गदाि य जाॉच तथा रेिाऩयीऺण ऩद्धमत , कामािन्वमन 
ववमधय रेिाऩयीऺणकामिको नमतजा भूल्माॊकन गयी प्रमतवेदन तमाय गदािसभेत उजचत 
ऩेशागत सतकि ता अऩनाउन ुऩदिछ । 

४.८ ऩेशागत दऺता अमबववृद्ध गनिका रामग प्रत्मेक वषि सयकायी फजेट , रेिा तथा 
रेिाऩयीऺणकोमसद्धान्त य सो को ववकासिभ , आमथिक कामिववमधऐन तथा मनमभ , 

कय,याजस्व, साविजमनक िरयद, साविजमनक जवापदेही, आन्तरयक मनमन्त्रणप्रणारी रगामत 
ववत्तीम व्मवस्थाऩनसॉग सम्फजन्धतऩऺको अनवयत ऩेशागत जशऺा अन्तगितव्मावहारयक 
तामरभ हामसर गनुिऩदिछ । 

४.९. आपूसॉग बएको ऩेशागत ऻान , अभ्मासभरुकसीऩ, कामिऺ भता य अनबुवराई अमबववृद्ध 
गनिमनयन्तय ऩेशागत जशऺा य तामरभभा सहबागी हनु ुऩदिछ । 

२.३. आन्तरयक रेिाऩरयऺकरे ऩारना गनुिऩने आचयणहरू: 
आचयण भामथ उल्रेजित मसद्धान्त सभेतका आधायभा देहामभाउल्रेजित आचयण ऩारना 
गनुि आन्तरयक रेिाऩयीऺकको कतिव्म हनुेछ् 

२.४. रेिाऩरयऺकको आचायसॊवहताको ऩारना बए नबएकोसम्फन्धभा कामिऩामरकारे तोके 
अनसुायको आचायसॊवहता अनगुभन समभमतफाट अनगुभन गनि सवकने छ । 

 

 

 

िण्ड: तीन 
ववववध: 

१. मस कामि ववमधरे नसभेटेका ववषमहरू प्रचमरत काननु , न.ऩा.सबा तथा कामिऩामरकाको 
मनणिम य मनदेशन तथाभहारेिा मनमन्त्रकको कामािरमफाट जायी बएको आन्तरयकरेिा 
ऩरयऺण सम्फन्धी कामिववमध तथा मनदेजशकाराई आधाय मरनऩुनेछ । 

२. मो मनदेजशका जैमभनी न.ऩा.को कामिऩामरकाफाट स्वीकृतबइ राग ुहनुे मभमत तोवकएको 
मभमतफाट राग ुहनुेछ । 



 

अनसूुची-१ 

जैमभनीनगयऩामरकाको कामािरम 
कुजश्भसेया, फागरङु 

(१) आन्तरयक रेिाऩयीऺणको कामिमोजना 

मस.नॊ.
 

क
ामािरमक

ो नाभ
 

फजेट उऩ शीषिक 
नॊ.

 

क
ायोवायक

ो 
अवमध 

आरेऩ सम्ऩन्न गने कामि मोजना आ
रेऩ गनि 

तोवक
एक

ो 
क
भिचायीक

ो नाभ
, 

थय य ऩद 

कै 

प्रथभ 
चौभामसक

 

दद्वतीम 
चौभामसक

 

ततृीम 
चौभामसक
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अनसूुची-२ 

आन्तरयक रेिाऩयीऺणको ढाॉचा 
४.१ ववमनमोजनको आ.रे.ऩ. प्रमतवेदन ढाॉचा 
आमथिक वषि् .............................. को .........................भवहना  
देजि.............. सम्भको ववमनमोजनको आ.रे.ऩ. प्रमतवेदन 

भन्त्रारम/ववबाग/कामािरमको नाभ्- 
२. फजेट उऩशीषिक नॊ.:- 
३. कामािरम 

४. वावषिक फजेट्- 
क उदे्दश्म्- 
ि सॊघीम शसति् - 
ग सॊघीम सभानीकयण अनदुान्- 

५. प्रभिु विमाकराऩहरु् 
क सॊघीम सभऩयुक अनदुान 

ि सॊघीम ववशेष अनदुान 



 

६. कामािरम प्रभिुको नाभ्- 
क प्रदेश शसति अनदुान् 

७. रेिा प्रभिुको नाभ्- 
क प्रदेश सभामनकयण अनदुान्- 
ि प्रदेश सभऩयुक अनदुान्- 
ग प्रदेश ववशेष अनदुान्- 

८. ऩयीऺण गरयएको मभमत् 
क आन्तरयक स्रोत् 

९. सम्फजन्धत ऐन, मनमभ, मनदेजशका य कामिववमध जम्भा् 
क.................... ि................... ग.......................... 
१०. प्रमतवेदन िचि 
११. प्रमतवेदन अवमध सम्भको मनकासा् सम्भको िचि 
क. सॊघीम शसति्    ि. सॊघीम सभामनकयण अनदुान्  

ग. सॊघीम सभानीकयण अनदुान् घ. सॊघीम सभऩयुक अनदुान्  

ङ. सॊघीम सभऩयुक अनदुान्  च. सॊघीम ववशेष अनदुान्  

छ. सॊघीम ववशेष अनदुान्  ज. प्रदेश शसति अनदुान्  

झ. प्रदेश शसति अनदुान्  ञ. प्रदेश सभामनकयण अनदुान्  

ट. प्रदेश सभामनकयण अनदुान्  ठ. प्रदेश सभऩयुक अनदुान्  

ड. प्रदेश सभऩयुक अनदुान्  ढ. प्रदेश सभऩयुक अनदुान्  

ण. प्रदेश ववशेष अनदुान्  त. आन्तरयक स्रोत्  

थ. आन्तरयक स्रोत्   जम्भा  

अन्म केही बए िरुाउने् 
  



 

१२. ऩयीऺणफाट देजिएको व्महोयाहरु्- 

मस.नॊ.
 

गो.बौ.नॊ.
 

मभमत
 

से्रस्ता ऩयीऺणफाट 
देजिएको व्महोया 

फेरुजु 

फेरुज ुहनुे 
काननुी 
आधाय 

मनममभत 
गन ुिऩने

 

असर गन ुिऩने
 

ऩेश्की 
फाॉकी 
म्माद 

ननाघेको 

ऩेश्की फाॉकी 
म्माद नाघेको 

         

         

         

नोट् मस पायाभभा रेख्न ेस्थान नऩगु बएभा थऩ ऩाना प्रमोग गनि सवकनेछ 

१३. ववगत अवमधभा बएका आन्तरयक रेिाऩयीऺणफाट ददएको सझुाव 
कामािन्वमन/सधुाय/पछमौटको अवस्था् 
आ.रे.ऩ. गनेको नाभ्-    प्रभाजणत गनेको नाभ्-  

ऩद्-      ऩद्-  

दस्तित्-     दस्तित्-  

मभमत्-      मभमत्-  

 

१. याजश्वको आन्तरयक रेिाऩयीऺण प्रमतवेदनको ढाॉचा 
आमथिक वषि् .............................. को .........................भवहना  
देजि.............. सम्भको याजश्वको आ.रे.ऩ. प्रमतवेदन 

१. भन्त्रारम/ववबाग/कामािरमको नाभ्- 
२. मस आ.व.को आम्दानी:- 
३. कामािरमको उदे्दश्म्- 
४. गत आ.व.को नगद भौज्दात दाजिरा्- 
५. कामािरम प्रभिुको नाभ्-  
६. मस आ.व.को सॊजचत कोष दाजिरा्-  
७. रेिा प्रभिुको नाभ्- 
८. मस आ.व.भा जम्भा दाजिरा्- 
९. आन्तरयक रेिाऩयीऺण गरयएको मभमत्- 



 

१०. मस आ.व.को दाजिरा हनु फाॉकी नगद्- 
११. ऩयीऺण गरयएका शे्रस्ताहरु जचन्ह रगाउने:- 

क. गोश्वाया बौचय तथा सॊरग्न नगदी यमसद फैंक नगदी वकताफ य याजश्वको पाॉटफायी 
 

रेिाऩयीऺणफाट देजिएको व्महोयाहरु्- 

मस.नॊ.
 

गो.बौ.नॊ.
 

मभमत
 

से्रस्ता ऩयीऺणफाट 
देजिएको व्महोया 

फेरुजु 

फेरुज ुहनुे  
क
ाननुी 

आ
धाय

 

मनममभत 
गन ुिऩने

 

असरु 
गन ुिऩने

 

सदस्महरू 
फाॉक

ी
 

        

        

        

नोट् मस पायाभभा रेख्न ेस्थान नऩगु बएभा थऩ ऩाना प्रमोग गनि सवकनेछ 

 

१४. ववगत अवमधभा बएका आन्तरयक रेिाऩयीऺणफाट ददएको सझुाव 
कामािन्वमन/सधुाय/पछमौटको अवस्था् 
 

आ.रे.ऩ. गनेको नाभ्-   प्रभाजणत गनेको नाभ्-  

ऩद्-     ऩद्-  

दस्तित्-    दस्तित्-  

मभमत्-     मभमत्-  

 

२. धयौटीको आन्तरयक रेिाऩयीऺण प्रमतवेदनको ढाॉचा 
आमथिक वषि् .............................. को .........................भवहना  
देजि.............. सम्भको याजश्वको आ.रे.ऩ. प्रमतवेदन 

१. भन्त्रारम/ववबाग/कामािरमको नाभ्- 
२. मस आ.व.को आम्दानी:- 
३. कामािरमको उदे्दश्म्- 
४. गत आ.व.सम्भको फाॉकी्- 
५. कामािरम प्रभिुको नाभ्-  
६. जम्भा आम्दानी्-  



 

७. रेिा प्रभिुको नाभ्- 
८. मस आ.व.भा िचि/वपताि्- 
९. आन्तरयक रेिाऩयीऺण गरयएको मभमत्- 
१०. मस आ.व. सम्भको फाॉकी- 
११. ऩयीऺण गरयएका शे्रस्ताहरु जचन्ह रगाउने:- 

क. गोश्वाया बौचय तथा सॊरग्न नगदी यमसद, फैंक नगदी वकताफ य याजश्वको पाॉटफायी 
रेिाऩयीऺणफाट देजिएको व्महोयाहरु्- 

मस.नॊ. गो.बौ.नॊ. मभमत 
से्रस्ता ऩयीऺणफाट 
देजिएको व्महोया 

फेरुजु 

फेरुज ुहनुे 
काननुी 
आधाय 

मनममभत 
गनुिऩने 

असरु 
गनुिऩने 

सदस्माह फाॉकी 
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१४. ववगत अवमधभा बएका आन्तरयक रेिाऩयीऺणफाट ददएको सझुाव 
कामािन्वमन/सधुाय/पछमौटको अवस्था् 
 

आ.रे.ऩ. गनेको नाभ्-    प्रभाजणत गनेको नाभ्-  

ऩद्-      ऩद्-  

दस्तित्-     दस्तित्-  

मभमत्-      मभमत्-  

३. ववमबन्न कोषहरुको आन्तरयक रेिाऩयीऺण प्रमतवेदनको ढाॉचा 
आमथिक वषि् .............................. को .........................भवहना  
देजि.............. सम्भको ................. कोषको आ.रे.ऩ. प्रमतवेदन 

१. भन्त्रारम/ववबाग/कामािरमको नाभ्- 
२. मस आ.व.को आम्दानी:- 
३. कामािरमको उदे्दश्म्- 
४. मस आ.व.को आम्दानी्- 
५. कामािरम प्रभिुको नाभ्-  



 

६. जम्भा आम्दानी्-  
७. रेिा प्रभिुको नाभ्- 
८. मस आ.व.भा िचि् - 
९. आन्तरयक रेिाऩयीऺण गरयएको मभमत्- 
१०. मस आ.व. सम्भको फाॉकी- 
११. ऩयीऺण गरयएका शे्रस्ताहरु जचन्ह रगाउने:- 

१२. फैंक अनसुाय फाॉकी्- 
रेिाऩयीऺणफाट देजिएको व्महोयाहरु्- 

मस.नॊ. गो.बौ.नॊ. मभमत 
से्रस्ता ऩयीऺणफाट 
देजिएको व्महोया 

फेरुजु 

फेरुज ुहनुे 
काननुी 
आधाय 

मनममभत 
गनुिऩने 

असरु 
गनुिऩने 

सदस्माह फाॉकी 

        

        

        

नोट् मस पायाभभा रेख्न ेस्थान नऩगु बएभा थऩ ऩाना प्रमोग गनि सवकनेछ 

१४. ववगत अवमधभा बएका आन्तरयक रेिाऩयीऺणफाट ददएको सझुाव 
कामािन्वमन/सधुाय/पछमौटको अवस्था् 
 

आ.रे.ऩ. गनेको नाभ्-    प्रभाजणत गनेको नाभ्-  

ऩद्-      ऩद्-  

दस्तित्-     दस्तित्-  

मभमत्-      मभमत्-  
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